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Allgemeine Hinweise

Senalsverwaliung

fiir Bildung, Jugend B E R L I N i

und Familie

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den
Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehaoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Zielgruppe

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
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BERLIN

Das vorliegende Dokument richte sich an alle Berliner LUSD-Administratoren, die in der Berliner LUSD Benutzer und deren Berechtigungen pflegen.

Zuweisung von Benutzerprofilen

Sie mochten der Benutzerin Maria Mustermann das Benutzerprofil Sekretariat zuweisen.

1. Gehen Sie auf die Webseite SCHULE>ADMINISTRATION>BENUTZERBERECHTIGUNGEN.

S

v Schule

>

Schulbasisdaten
Personal
Schulumfeld
Eigene Werte

4 Y v v ¥

Administration
Benutzer
Benutzerprofile

® Benutzerberechtigungen
Passwortanderung

»  Assistenten

Schiller

S

Unterricht

>

Supportclient

S

Extras

>

Statistik

| Ly Bertin

Schule > Administration > Benutzerberechtigungen

Verfugbare Benutzerprofile

|:| Verfiigbare Benutzerprofile +

|:| Admin-Produktivstart
I:‘ erweiterte Schulleitung
|:| Mittelstufenkoordinatorin
|:| Neu

I:‘ Schulleitung

|:| Sekretariat

|:| Sekretariat Nowka

|:| Sonderpadagogik

I:‘ Test

(A]V)

Benutzerin

3

3

[ | Kiirzet «
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[ ] Mmu
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L]

[ ] w01
[ ] xxo2
[ ] x03
[] xxo4
[ ] xxo5
[ | xx06
[ xx07

Name

Mustermann, Maria

admin_10K10, -
atest01, -
atest02, -
atest03, -
atest04, -

atest05, -

atest06, - A

SPEICHERN SCHLIEBEN

Abbildung 1 Webseite Benutzerberechtigungen
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2. Klicken Sie in der rechten Tabelle Benutzer in das Kontrollkastchen vor dem Benutzer, dem Sie ein Profil zuordnen mochten.
In unserem Beispiel Maria Mustermann.

3. Klicken Sie in der linken Tabelle Verfligbare Benutzerprofile in das Kontrollkastchen vor dem Benutzerprofil, das Sie zuweisen mochten.
In unserem Beispiel Sekretariat.

Schule > Administration > Benutzerberechtigungen

Verflighare Benutzerprofile Benutzer®in
v _Schule | | Verfiigbare Benutzerprofile » [ ] Kiirzel » Name
» Schulbasisdaten i
4 |:| Admin-Produktivstart LI A
» Personal I:‘
»
»  Schulumfeld > |:| erweiterte Schulleitung /

» Eigene Werte

<]

Must , Mari
> |:| Mittelstufenkoordinatorin REEEL ST 1T < 2'

¥ Administration

N -

Benutzer » |:| Neu I:l
Benutzerprofile [ ]
. .
® Benutzerberechtigungen D 2 L] e |:|
»  Assistenten N 02 testOl. -
L |:| Sekretariat Nowka D xx atestvd,
» Schiiler 4 03 test02, -
> |:| Sonderpadagogik D xx ates
» Unterricht N D Tt » I:‘ xx04 atest03, -
» -
» Supportclient D xx05 atest04,
4 I:I xx06 atest05, -
» Extras
> I:‘ xx07 atest06, - W
> Statistik
J, Lpmits Berlin |

Abbildung 2 Webseite Benutzerberechtigungen mit markierten Datensétzen
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4. Klicken Sie auf das Symbol 9
» Der markierte Benutzer erhalt das ausgewahlte Benutzerprofil.

. . SPEICHERN
5. Klicken Sie auf .

» Es erscheint das Dialogfenster Autorisierung.

Autorisiert durch *

Begrundung *

UBERNEHMEN | ABBRECHEN

Abildn 3 Dilogfenster Autorisierung

6. Geben Sie die Autorisierungsdaten ein.

Feld Inhalt

mit * = Pflichtfeld

Autorisiert durch* Name des Bearbeiters/der Bearbeiterin
Begrindung* Freitext

. _ UBERNEHMEN
7. Klicken Sie auf .
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BERLIN

Zum Uberpriifen Klicken Sie in der rechten Tabelle Benutzer vor dem gewiinschten Benutzer auf das Symbol "
e Sie sehen die dem Benutzer zugeordneten Benutzerprofile.
Zum SchlieRen der ausgeklappten Ansicht klicken Sie auf das Symbol
@ Schule > Administration > Benutzerberechtigungen
Verfiigbare Benutzerprofile Benutzer®in
v Schule | | Verfiigbare Benutzerprofile + [ ] Kirzel » Name
» Schulbasisd »
chulbasisdaten 4 |:| Admin-Produktivstart LI ~
» Personal |:|
+  Schulumfeld > |:| erweiterte Schulleitung ’
B S [ — - |8 s [ostemomn vt |
¥ Administration
Benutzer v [ ] Neu | | Benutzerprofile ~
Benutzerprofile . |:| Sekretariat
® Benutzerberechtigungen g |:| Schulleitung e R l:‘
Passwortanderung » |:| Sekretariat @
* Assistenten L |:|
> |:| Sekretariat Nowka |:|
» T » xx01 admin_10K10, -
Schuler 4 l:‘ Sonderpadagogik l:‘
» Unterricht (] s ’ w02 atestol, -
> l:‘ xx03 atest02, -
»  Supportclient
» l:‘ xx04 atest03, -
»  Ext
= > l:l xx05 atest(04, - v
» Statistik _
| Ltz Berlin |
Gemeinschaftsschule 1 Bereit!

Abbildung 4 Webseite Benutzerberechtigungen mit markiertem Benutzer und zugeordneten Benutzerprofil

SCHLIEBEN
8. Klicken Sie auf _ um die Webseite zu verlassen.
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